MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE
7%
@m&efa de Q/Q%@M’a Q/V 016-2020/MDA

Ate; 16 OCT. 2020
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE,

VISTO; el Informe N° 104-2020-MDA/GPE-SGMI de la Sub Gerencia de Modernizacion Institucional; el Memorandum N°
1516-2020-MDA/GPE de Ia Gerencia de Planificacion Estratégica; el Informe N° 811-2020-MDA/GAJ de la Gerencia de
Asesoria Juridica; el Proveido N° 465-2020-MDA/GM de la Gerencia Municipal, Yi

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, modificada por la Ley de Reforma Constitucional Ley N° 30305,
concordante con el articulo Il del titulo Preliminar de la Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades, sefiala que:
“Los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia. La:
autonomia que la Constitucién Politica del Pert establece para las Municipalidades radica en la facultad de ejercer actos
de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico”;

Que, el articulo 42° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, indica que: “Los Decretos de Alcaldia
establecen normas reglamentarias y de aplicacion de las ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la
Rorrecta y eficiente administracion municipal y resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés para el
®cindario, que no sean de competencia del Concejo Municipal”;

CPG. LEPNARDOE.

eRnANDEZ (U, el numeral 41.1 del articulo 41° del TUO de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General,
eﬁala que: ‘Mediante decreto supremo refrendado por la Presidencia del Consejo de Ministros se aprueban
fe MuC> procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad estandarizados de obligatoria aplicacion por las
entidades competentes para tramitarlos, las que no estén facultadas para modificarlos o alterarlos. Las entidades estan
obligadas a incorporar dichos procedimientos y servicios estandarizados en su respectivo Texto Unico de Procedimientos
Administrativos sin necesidad de aprobacion por parte de otra entidad. (...)";

Que, el numeral 44.5 del articulo 44° del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General, sefiala que: “Una vez aprobado el TUPA, toda modificacion que no implique la
creacion de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacion o requisitos, se debe realizar por {...),
Decreto Regional o Decreto de Alcaldia, segin el nivel de gobierno respectivo. En caso contrario, su aprobacion se
realiza conforme al mecanismo establecido en el numeral 44.1. En ambos casos se publicara la modificacion segun lo
dispuesto por los numerales 44.2 y 44.3.";

Que, mediante la Ordenanza N°403-MDA, se aprob el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la
Municipalidad Distrital de Ate, el mismo que fue ratificado mediante Acuerdo de Concejo N°255 de la Municipalidad
Metropolitana de Lima, la Ordenanza N°429-MDA, ratificado con Acuerdo de Concejo N°540-MML, Ordenanza N°487-
MDA, ratificado con Acuerdo de Concejo N°559-MML, modificado con Decreto de Alcaldia N°029-2016-MDA, Decreto de
Alcaldia N°034-2016-MDA, Decreto de Alcaldia N°039-2016-MDA, Decreto de Alcaldia N°003-2017-MDA, Decreto de
Alcaldia N°018-2017-MDA, Decreto de Alcaldia N°033-2017-MDA, Decreto de Alcaldia N°011-2018-MDA, Ordenanza
N°475-MDA, Decreto de Alcaldia N°037-2018/MDA, Ordenanza N°486-MDA, Ordenanza N°488-MDA, Decreto de
,;e_lsaldia N° 006-2019/MDA, Decreto de Alcaldia N° 016-2019/MDA y Decreto de Alcaldia N° 021-2019/MDA;

AN
Quéﬁmediante Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, la Presidencia del Consejo de Ministros aprobo el Procedimiento
"Administrativo Estandarizado de Acceso a la informacion Piblica creada u obtenida, que se encuentre en su posesion o
jaa’su control a cargo de las entidades de la Administracion Pdblica cuyo Formato TUPA se detalla en el Anexo N° 01
€ forma parte integrante del presente Decreto Supremo. Se aprobd los derechos de tramitacion
rrespondientes al Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida
por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control, en concordancia con lo dispuesto por el numeral 53.7
del articulo 53 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado
por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que se detallan en el Anexo N° 01; v, la aprobacion de la tabla ASME-VM del
Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se
encuentre en su posesion o bajo su control, el cual se detalla en el Anexo N° 02, que forma parte integrante del presente

Decreto Supremo;



Que, en Sesion Ordinaria de Concejo de fecha 21 de Enero del 2019, se aprob6 la Ordenanza N° 491-MDA, que
aprueba el nuevo Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF, y la Estructura Organica de la Municipalidad Distrital
de Ate, norma municipal, publicada en el Diario Oficial “El Peruano” con fecha 31 de Enero del 2019;

Que, mediante Informe N° 104-2020-MDA/GPE-SGMI, la Sub Gerencia de Modernizacion Institucional sefiala que se ha
procedido a realizar la adecuacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad
Distrital de Ate, conforme a las disposiciones sefialadas en el Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, remitiendo el Anexo
que forma parte de la propuesta de adecuacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, del
procedimiento de "Acceso a la Informacion Publica, creada u obtenida por la Entidad. que se encuentre en su posesion o
bajo su control” y la propuesta del formato requerido para su atencion, solicitando opinion legal y la prosecucion del
tramite correspondiente;

Que, mediante Memorandum N° 1516-2020-MDA/GPE, la Gerencia de Planificacion Estratégica opina favorablemente
sobre la adecuacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Distrital de Ate, al
Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, remitiendo el Informe N° 104-2020-MDA/GPE-SGMI, por lo que recomienda la
aprobacién del proyecto de Decreto de Alcaldia promovido por la Sub Gerencia de Modernizacién Institucional,
haciéndolo suyo en todos sus extremos, elevando los actuados y remitiéndolo para su revision y opinion legal;

Que. mediante Informe N° 811-202019-MDA/GAJ, la Gerencia de Asesoria Juridica opina que resulta procedente
adecuar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Distrital de Ate, aprobado
\med|an e Ordenanza N° 403-MDA y modificatorias, conforme a las disposiciones y lineamientos establecidos en el
)‘Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, que aprueba los Procedimientos Administrativos Estandarizados de Acceso a la

., /Anformacion Publica creada u obtenida por la Entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control, la misma que
/ debera ser aprobado mediante Decreto de Alcaldia;

Que, mediante Proveido N° 465-2020-MDA/GM, la Gerencia Municipal indica se proyecte el Decreto de Alcaldia
correspondiente;

ESTANDO A LOS FUNDAMENTOS EXPUESTOS EN LA PARTE CONSIDERATIVA Y EN USO DE LAS
: FACULTADES CONFERIDAS EN EL NUMERAL 6) DEL ARTICULO 20°, Y ARTICULO 42° DE LA LEY N° 27972 -
b LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES.

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR; la adecuacion del Procedimiento Administrativo de Acceso a la Informacion que
produzca o posea la Entidad del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de
Ate, aprobados mediante Ordenanza N° 403-MDA, ratificado por Acuerdo de Concejo N° 255 de la Municipalidad
Metropolitana de Lima y modificatorias, al Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, que aprobd el Procedimiento
) Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la Entidad, que se encuentre en
i/ su posesion o bajo su control, conforme al Anexo | y el formulario para fa atencion segln el Anexo ll, que forman parte
integrante del presente Decreto de Alcaldia; en merito a los considerandos antes expuestos.

= ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER; la publicacion del presente Decreto de Alcaldia en el Diario Oficial “El Peruano’.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR; a la Gerencia de Tecnologias de la Informacion, la publicacion del presente
Decreto de Alcaldia y el integro de los anexos adjuntos en el Portal Institucional de la Municipalidad Distrital de Ate
(www.muniate.gob.pe), y a través de la Plataforma Digital Unica para Orientacion al Ciudadano del Estado Peruano,
conforme a lo dispuesto en el Articulo 44°, numeral 44.3 del TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR; el cumplimiento del presente Decreto de Alcaldia a la Secretaria General, Sub
Gerencia de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano y demas areas pertinentes de esta Corporacion Municipal.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

/7,

‘UH!UE‘ DDISTRITALDEATE /

Abog. MIGHEL IVAN NINAHUANCA FLORES
SECRETARIO GENERAL {e)



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE
ANEXO | DECRETO DE ALCALDIA N° MDA

Denominacién del Procedimiento Administrativo

Acceso a la Informacion Piblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su
posesidén o bajo su control

I Descripcion del procedimiento

// Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacion publica (informacién creada, obtenida, en posesién o bajo control de una\

{ entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su repraduccion fisica o de manera

i gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin embargo, cuando sea materialmente imposible
cumplir con el plazo sefialado debido a causas Justificadas, por tnica vez la entidad comunica al solicitante la fecha en que proporcionaré la informacién solicitada /

\\\de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el pedido de informacién. 4

I Requisitos

_/ 1. Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacién.
! 2. De corresponder indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad.

* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la
i solicitud, pone a disposicién del ciudadano el costo de reproduccién de la informacién requerida a cancelar.

!t Notas:

{ - Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Informacin Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la

Z solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al superior inmediato.

! - La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcién

{ documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

i - Laliquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacién requerida se pone a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de

i presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano se acerca a la entidad, cancela el monto, a efectos que la entidad efectue la

! reproduccién de la informacion requerida y pueda poner a disposicion la informacién dentro del plazo establecido legalmente.

0 se puede negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante

a el costo que suponga el pedido.

0 de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacién es de 15 dfas habiles, de conformidad al Precedente

te emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segin Resolucion N° 010300772020. El plazo
maximy de respuesta es de 10 dias habiles contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la

........ s IfOrmaEion Publica, de conformidad con la Tercera Disposicién Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que

" grppra el articulo 16-B en el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

,/ Formulario de Solicitud de Acceso a Ia Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su  \
control. Puede ser impreso desde el portal de transparencia de la pagina web de la Municipalidad (www.muniate.qob.pe) ylo %
Solicitado en la Mesa de Partes de la Municipalidad sin costo. /l

_Ar“";,,“\(;anal de atencién presencial:
f‘ 3:Palacio Municipal |
rr}'Agencia Municipal de Salamanca

A i

‘7/"
&% Canal de atencién virtual: https://www.muniate.gob.pe/ate/accesoalainformacién.php.
a2

s e

Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

/ D Caja de la Municipalidad

Copia simple formato A4: S/ 0.10 (por _
unld ad) Efectivo en Soles

VL ; Tarjeta de Débito: Visa y MasterCard.
N Informamon en CD : /1.00 (por unidad) Tar}eta de Crédito: Visayy MasterCard.
nférmacion por
:0rfeo electronico: gratuito

/’ . j

Plazo I Calificacion del procedimiento
Y - S I <
Evaluacion previa-Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no
10 dias
habiles

( obtiene respuesta, puede interponer los recursos administrativos.
[
\

———————— e ”



I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal (Av. Nicolas Ayllon N°5818 Ate - Lima, Telefono 204 4700),
. Agencia Municipal de Salamanca (Av. Los Quechuas cuadra 11 sin numero, Urb. Salamanca de Monterrico, Telefono 204 4717) y
' Agencia Municipal de Santa Clara (Av. San Martin Mz. "C" Lt. 01 — Asoc. de Viv. 30 de Agosto, Teléfono 204 4719).

Horario de Atencién: Lunes a Viernes de 08 00 hrs a 17:00 hrs.

Horario Provisional por Estado de Emergencia, en los tres locales:
De Lunes a Viernes de 09:00 am a 18:00 pm.

IUnidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Sub Gerencia de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano.

Unidad de organizacién responsable de I Consulta sobre el procedimiento
aprobar la solicitud

Teléfono; 01 - 244 4700

Anexo: 1041
Correo: consultas.sg@muniate.gob.pe

Reconsideracion Apelacion

| . : Tribunal de Transparencia y
' Autaridad competente Ny Zplica Acceso a la Informacion Publica

Plazo maximo de

P No aplica 15 dias habiles
i presentacion
Plaze maximo de No aplica 10 dias habiles
respuesta
lBase legal

e Articulos 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS,
publicado el 11/12/2019.

e Articulos 4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 15-B, del Decreto Supremo N° 072-2003-PCM,
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, publicado el 07/08/2003.

o Articulos 6, 7, 9 y Primera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Legislativo N° 1353,
Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
L fortalece el Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion de la gestion de intereses,




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE
ANEXO 11 DECRETO DE ALCALDIA N° MDA

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA
U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTE EN SU

N° DE REGISTRO

POSESION O BAJO SU CONTROL

(TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY N° 27806, LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
M“N'C"’Ag'g:?ED'SYRWAL INFORMACION PUBLICA, APROBADO POR DECRETO SUPREMO N° 021-2019-JUS)

l FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION

SECRETARIA GENERAL

’L DATOS DEL SOLICITANTE

]

MARCA CON UNA “X” TELEFONO / E-mail N° RUC (S¢lo para personas juridicas)
Persona Persona
Ej Natural :] Juridica

APELLIDOS Y NOMBRES O RAZON SOCIAL

IRersona Natural) AV/ CALLE/ JIRON N°/DPTO | DISTRITO [ PROVINCIA DEPARTAMENTO

i Il
do JapAn @RMACION SOLICITADA

v°B° &/

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION

V. FORMA DE ENTREGA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION

C ] Copia Simple ‘ ] cD , C Correo Electronico

APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION

-FIRMA (SOLICITANTE O REPRESENTANTE LEGAL)

FORMULARIO DE DISTRIBUCION GRATUITA - FORMULARIO DE DISTRIBUCION GRATUITA -
FORMULARIO DE DISTRIBUCION GRATUITA

OBSERVACIONES :

J& forma de entrega estara sujeta a la capacidad técnica de la dependencia.
2. En caso de representante legal, debera adjuntar copia simple del documento que acredita la representacion.
3. En caso de no ser titular, entregar carta poder simple, adjuntando copia de DNI, del titular y del apoderado.
4. Lainformaci6n sera entreghada en el Secretaria General.



PROVEIDO N° 20  MDA/SG

A:

PARA SU ATENCION

FECHA: [ |

Mediante el presente, me dirijo a Usted, a fin de remitir a su despacho el documento
presentado por Administrado, en el marco de la Ley de Transparencia y Acceso a la
[nformaciéon Publica N° 27806 solicita la informacion conforme a lo descrito en el
K \iocumento de la referencia, sirvase EVALUAR. Informar y remitir a este despacho lo
s®||0|tado por el admlmstrado de ser procedente o no, enviaremos la informacién que
cqrresponda para su atencion de acuerdo a su competencia, considerando los parrafos
A Epnsecuentes Que, mediante Decreto Supremo N° 070-2013-PCM, se modificd los
'; rticulos N° 2°, 3°, 5° 6°, 10° y 11° del Reglamento de la Ley de Transparencna y Acceso
a la Informacion Publlca cuyos textos quedaran redactados de la siguiente manera:

Articulo 6.- Funcionario o servidor poseedor de la informacion para efectos de la Ley, el
funcionario o servidor que haya creado, obtenido, tenga posesidn o control de la
informacion solicitada, es responsable de: a. Brindar la informacion que le sea requerida
por el funcionario o servidor responsable de entregar la informacion y por los funcionarios
0 servidores encargados de establecer los mecanismos de divulgacién a los que se
refieren los Articulos 5° y 24° de la Ley, a fin de que éstos dificultades que le impidan
cumplir con el requerimiento de informacion, deberd informar de esta situacién por
. escrito al funcionario requirente, a traves de cualquier medio idoneo para este fin.

En ese sentido, considerar el plazo establecido segun Art. 11, b. La entidad de la
Administracién Publica a la cual se haya presentado la solicitud de informacién debe
otorgarla en un plazo de no mayor de diez (10) dias habiles, sin perjuicio de lo
I establecido en el literal g); del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, aprobado con Decreto Supremo N°
021-2019-JUS.




